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I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 04/2016:

· Đã xây dựng lịch thi học kỳ 2 trên phần mềm cho các lớp 13CĐKT, 14CĐKT và 14TCCN.
· Đã hoàn thành công tác tổ chức kỳ thi chính học kỳ 2 NH 2015-2016 các lớp 13CĐKT, 14CĐKT và 14TCCN; kỳ thi phụ học kỳ 1 NH 2015-2016 các lớp CĐKT và TCCN khóa 2015; công tác làm phách, ráp phách; kiểm tra điểm sau ráp phách các bài thi tự luận.
· Đã hoàn thành công tác chấm thi trắc nghiệm bằng máy các phiếu thi trắc nghiệm của các lớp đã thi.
· Đã hoàn thành nhập điểm thi kết thúc học phần cho các lớp học phần khóa đã xét điều kiện dự thi vào phần mềm EMS-PMT.
· Đã hoàn thành khâu làm đề thi hỗ trợ cho Trung tâm đào tạo Lý Tự Trọng.

II. Kế hoạch công tác tháng 05/2016:

	Nội dung
	Người thực hiện

	Xây dựng lịch thi kỳ thi chính học kỳ 2 trên phần mềm cho các lớp khóa 2014CĐKT và các lớp khóa 2015.
	Thầy Tuấn, Cô Đào, Cô Nhi

	Xây dựng lịch thi kỳ thi phụ học kỳ 2 trên phần mềm cho các lớp khóa 13CĐ và 14TCCN.
	Thầy Tuấn, Cô Đào, Cô Nhi

	Tổ chức kỳ thi phụ học kỳ 1 NH 2015-2016 các lớp khoá 2015 còn lại và kỳ thi phụ học kỳ 2 NH 2015-2016 các khóa 13CĐ và 14TCCN.
	Toàn bộ phòng

	Thực hiện công tác làm phách, ráp phách. Kiểm tra điểm sau ráp phách các bài thi tự luận.
	Cô Nhi, Cô Thuỷ, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Tổ chức chấm thi trắc nghiệm bằng máy các phiếu thi trắc nghiệm.
	Thầy Nhân, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Tổ chức chấm thi phúc khảo theo đơn của HSSV (nếu có).
	Cô Nhi, Cô Thuỷ

	Vào điểm thi theo phách, nhập điểm thi kết thúc học phần của học kỳ 2 khóa 13CĐKT và 14TCCN vào phần mềm.
	Cô Đào, Thầy Nhân, Thầy Tuấn

	Phối hợp với Khoa CNTT thử nghiệm tổ chức thi trắc nghiệm trên máy học phần “Mạng máy tính và Quản trị mạng” cho 2 lớp 14CĐ-TP01 và 14CĐ-TP02
	Thầy Tuấn, Thầy Nhân, Thầy Văn Sơn – phòng KT&ĐBCL

Thầy Minh, Thầy Đôn, Thầy Vọng, Thầy Trường – Khoa CNTT

	Đốc thúc các khoa thực hiện khảo sát HSSV về hoạt động của GV học kỳ 2 năm học 2015-2016.
	Thầy Nhân
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